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Circ. n. 225 Roma 26/03/24 

 

                                                              A TUTTO IL PERSONALE 

 

Oggetto: simulazione situazione di emergenza e prova di evacuazione 

Si avvisa tutto il personale che al ritorno delle vacanze pasquali verrà effettuata la simulazione di una 

situazione di emergenza (a sorpresa) con prova di evacuazione. 

Si invitano quindi i docenti a rivedere i ruoli assegnati agli alunni, il percorso da seguire (affisso in ogni 

aula) e i comportamenti da adottare al fine di non trovarsi impreparati. 

 

     DISPOSIZIONI PER IL PERSONALE DOCENTE E PER GLI STUDENTI. 

La prova di evacuazione si articolerà in una sequenza di operazioni che di seguito vengono sinteticamente 

riportate: 

 
1. Segnalazione di un’emergenza nell’edificio scolastico. 

Il suono intermittente (ad intervalli di tre secondi) della campanella segnala l'inizio 
dell'emergenza. Tutti si predispongono ad evacuare, ma non escono dalla classe. 

Immediatamente, ogni docente individuerà gli studenti nominati all’uopo: 

• lo studente apri-fila, con il compito di aprire la porta e di mettersi alla testa della classe. 

• lo studente chiudi-fila, con il compito di chiudere le finestre e la porta dell’aula, verificando che 

nessuno studente sia rimasto nella stessa. 

• due studenti per assistere i compagni che si dovessero trovare in difficoltà durante il tragitto. 

2. Ordine di evacuazione. 

Il suono continuo della campanella segnala la necessità di procedere all’evacuazione generale. 
Solo in tale istante si dovrà procedere all’abbandono della classe. 

Gli studenti devono eseguire attentamente le istruzioni dell’insegnante e lasciare in classe  zaini o borse. 

Nel momento dell'evacuazione, è fondamentale il ruolo del docente che dovrà guidare gli allievi verso 
l'uscita, con passo svelto ma senza correre, seguendo il percorso previsto dal piano. Deve essere dedicata 
attenzione alla discesa per le scale. Gli studenti devono scendere le scale in modo ordinato e tranquillo, 
al fine di evitare cadute per se stessi e per i propri compagni. 
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3. All’abbandono dell’aula il Docente dovrà:  

• portare con sé la cartellina appesa alla porta con l’elenco degli alunni e il modulo di evacuazione. 

• spegnere le luci ed eventuali apparecchiature 

• chiudere la porta dell'aula  

• guidare gli studenti fino al punto di raccolta all’esterno dell’edificio 

• Raggiunto il punto di raccolta il docente dovrà fare l’appello e procedere alla rilevazione delle 

presenze per comunicarne tempestivamente, tramite il modulo di evacuazione, l’esito al responsabile 

del punto di raccolta.  

• Si ricorda che durante la prova di evacuazione tutti gli studenti e i docenti accompagnatori devono 
rimanere ad una distanza pari a due metri dalle pareti esterne dell’edificio. 

 
4. Segnalazione del percorso. 

Il percorso che conduce al punto di raccolta sarà indicato da apposite frecce direzionali di colore bianco 
in campo verde, che sono affisse lungo i corridoi, all’inizio delle rampe delle scale, nell’atrio dell’Istituto, 
accanto alle uscite di sicurezza ed infine all’esterno dell’Istituto con appositi cartelli.  

 
5. Fine della prova di evacuazione e ritorno in aula. 

La prova di evacuazione terminerà nel momento in cui si udirà il suono intermittente della 
campanella ad intervalli di 10 secondi (fine dell'emergenza), quando il responsabile dell’esercitazione 
avrà raccolto le schede riepilogative (di cui sopra), debitamente compilate dai docenti in ogni parte. 
Costoro, successivamente, riaccompagneranno gli studenti in aula. 

 

 

 

 

 

  

                                                                               Il Dirigente Scolastico 

                                                                                          Dott. Ivan Husu 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

  ai sensi e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/93 

 

 


