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OGGETTO: INTEGRAZIONE URGENTE PIANO ATA PROVVISORIO A SEGUITO DI DIRETTIVA

DIRIGENZIALE
Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

VISTA la direttiva impartita dal Dirigente Scolastico ad integrazione delle precedenti pervenuta in
data 20/09/2023 n. prot. 6655;

DISPONE

la mansione di prendere in custodia e vigilare n. 1 alunno dal momento del suo arrivo con pulmino
comunale previsto per le 7.55 ogni mattina fino alle ore 8.05 alla Sig. ra Collaboratrice Scolastica Elvira
ACETO

Cognome e Nome |N DESCRIZIONE REPARTO Postazione Orario

7:30 ALLE 14:42
Tutti i giorni dal lunedi al

Centralino - URP

Venerdi
Accoglimento
Alunno Dalle ore 7:55 all'ingresso
; all'Ingresso Principale arrivo Pullman
Slgra Istituto e accoglimento,sorveglianza
. accompagno Alunno fino alle 8:05 e
ACETO ELVIRA 1 | PORTINERIA - Atrio -
’ consegna alla docente
(ESENTE  SERV. all I“St::‘;;’ade“a gnaal
PULIZIE)
+SORVEGLIANZA | SCRVEGLIANZA DALLE
ALUNNI PRIMA. | ORE 1210 alle 12.20
DELLE LEZIONI unni durante pausa
MUSICALI prima delle lezioni

Musicali

Si dispone altresi nel caso di Assenza della Collaboratrice Scolastica Incaricata della Mansione rientrante
nel profilo di appartenenza come da CCNL, la mansione dovra essere svolta a turno in base all’elenco di seguito
indicato:

1 1° giorno di assenza | In caso di Assenza di Tale Unita la rotazione parte
Sig.re CASTELLO ENRICO | dell’Unita Incaricata dal Primo Collaboratore Presente seguendo la
rotazione in elenco
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. . In caso di Assenza di Tale Unita la rotazione parte
2 2° jorno di assenza
Sg.re DE LUCA MARCO ) glot . “@ | dal Primo Collaboratore Presente seguendo la
dell’Unita Incaricata . .
rotazione in elenco
o - . In caso di Assenza di Tale Unita la rotazione parte
3 Sigre MARCONI PAOLO | 5 i0rno diassenza dal Primo Collab P do 1
ig.re dell’'Unita Incaricata a .rlm(? ollaboratore Presente seguendo la
rotazione in elenco
4 4° giorno di assenza In caso di Assenza di Tale Unita la rotazione parte
Sig.ra IRENA KUDZIA RN . dal Primo Collaboratore Presente seguendo la
dell’Unita Incaricata . .
rotazione in elenco

Nell’eventualita di piu giorni di assenza della Collaboratrice Incaricata dovra essere seguita la rotazione

ripartendo dalla Prima Unita in elenco.

L’elenco sara aggiornato ad organico Completo.

Tali Disposizioni hanno efficacia immediatamente esecutiva al fine di garantire il buon funzionamento

dei Servizi.

L’integrazione del Piano provvisorio & portata a conoscenza di tutto il Personale ATA in Servizio, attraverso la

pubblicazione sul Sito Istituzionale e attraverso una comunicazione tramite invio mail agli indirizzi che sono
stati rilasciati a questa amministrazione.

F.to digitalmente da
Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi
Dott.ssa Ilaria MAIA

ILARIA MAIA
20.09.2023
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