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Al Personale A.T.A.  
 
AL SITO WEB ISTITUZIONALE – SEZIONE 
“PERSONALE ATA – PIANO ATTIVITÀ 
PERSONALE ATA” 

 
OGGETTO: INTEGRAZIONE DEL PIANO DELLE ATTIVITA’ PERSONALE ATA – A.S. 2022/2023 CON 
CALENDARIZZAZIONE DEI TURNI DEI COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO PRESSO IL PLESSO 
ZANDONAI.  
 

PLESSO ZANDONAI 
 

Il Plesso è composto da 17 classi. da Lunedì 3 Ottobre 2022, tutte le classi a 40h usciranno alle ore 16.30. 
Le classi a 27h usciranno alle ore 13.30 e il Venerdì alle 12.30. L’orario di uscita nel giorno del rientro con il 
pranzo a mensa è cosi ripartito:1°A Lunedì 16.30/2°A Martedì 16.30/3°A Giovedì 16.30/4°A Mercoledì 16.30/ 
5° A Lunedì 16.30/5°B Martedì 16.30 
 

Ubicazione  Classi  
Padiglione 1  5^ SEZ. D – 4^ SEZ. C – 4^ SEZ. D – 4^ SEZ. A   
Padiglione 2  5^ SEZ. C – 1^ SEZ. D – 1^ SEZ. C – 5^ SEZ. E – 2^ SEZ. D  
Padiglione 3 2^ SEZ. A – 1^ SEZ. A – 5^ SEZ. A - 5^ SEZ. B  
Padiglione C rialzato   3^ SEZ. C – 3^ SEZ. D – 2^ SEZ. C – 3^ SEZ. A  

 
*Importante: Al fine di sorvegliare adeguatamente il PADIGLIONE 1 sono dettate, in conseguenza del 
numero di unità disponibili inferiori ai punti di sorveglianza e alla complessità della dislocazione estesa della 
struttura, le seguenti regole a cui attenersi scrupolosamente:  
l’unità addetta al servizio Sorveglianza e Pulizia del padiglione n. 1 dovrà permanere in portineria – 
ove è ubicato l’ingresso principale – per l’ingresso e l’uscita degli alunni.   
Oltre queste due fasi, l’entrata deve rimanere chiusa con impossibilità di accesso ad esterni al fine di 
salvaguardare la sicurezza non potendo essere sorvegliata fino all’ ingresso della seconda Unità CS 
turno pomeridiano.  

a) All’uscita degli alunni, il Collaboratore dovrà sostare e attendere che sia completamente vuoto 
senza spostarsi dalla portineria, una volta essersi conclusa l’uscita delle classi, l’entrata va chiusa e il 
collaboratore potrà iniziare il servizio di pulizia. 

b)  Nel caso di necessità di accogliere un genitore per uscita anticipata e/o ingresso ritardato, il 
collaboratore assegnato al primo padiglione, avvisato dai docenti della necessità di accoglimento fuori orario 
di un genitore, potrà spostarsi avvisando i docenti del padiglione che rimarranno responsabili della 
sorveglianza degli alunni.    

Si raccomanda di attenersi al rispetto di quelli che sono i limiti e gli orari previsti dal Regolamento di 
Istituto per entrata posticipata ed uscita anticipata della Primaria.  

Infine si ricorda che per motivi di sicurezza, non è vietato permanere negli spazi aperti del plesso, dopo aver 
accompagnato e ritirato gli alunni, si veda la Circolare del DS n. 14 del 9/9/2022. Alunni e genitori pertanto, 
dovranno in maniera ordinata uscire dal cancello principale e, sarà cura dei collaboratori far rispettare tale 
divieto imposto dal Dirigente Scolastico. 
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La calendarizzazione dei turni è la seguente per i mesi di OTTOBRE 2022 / DICEMBRE 2022 / 
FEBBRAIO/APRILE/e GIUGNO 2023 FINO Alla fine delle ATTIVITA’ DIDATTICHE  
 

N. DIPENDENTE  *ORARIO 
ANTIMERIDIANO 

*ORARIO 
POMERIDIANO 

SERVIZIO 
SORVEGLIANZA 

SERVIZIO 
PULIZIE 

1 Gianni Andrea 
BRIGNOCCOLO 

Antimeridiano  
Lun./Merc/Ven 
 7:30/14:42 
 

Pomeridiano 
Mart./Giov: 
10:30 /17:42 

*PORTINERIA 
-Padiglione 1 

5^ SEZ. D – 4^ 
SEZ. C – 4^ SEZ. D 

– 4^ SEZ. A   

2 
 

Daniela DIENI Antimeridiano 
Mart/ Giov :  
7:30/14:42 
 

Pomeridiano 
Lun/Merc/Ven: 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE C 
rialzato  

3^ SEZ. C – 3^ 
SEZ. D – 2^ SEZ. C 

– 3^ SEZ. A 

3 Angela 
PELLEGRINO  

Antimeridiano:  
Mart/Giov 
7:30/14:42 
 

Pomeridiano 
Lun/Merc/Ven 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE 2 5^ SEZ. C – 1^ 
SEZ. D – 1^ SEZ. C 
– 5^ SEZ. E – 2^ 

SEZ. D 
4 
 

Franco Antonio 
GIAMPA’ 

Antimeridiano:  
Merc/Giov/Ven 
7:30/14:42 
 

Pomeridiano: 
Lun/Mart 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE 3 2^ SEZ. A – 1^ 
SEZ. A – 5^ SEZ. A 

- 5^ SEZ. B 

5 Laura DE 
FRANCISCI 

Antimeridiano: 
Mart/ Giov 
 7:30/14:42 
 

Pomeridiano 
Lun/Merc/Ven 

10:30 /17:42 

*PORTINERIA 
Padiglione 1 

5^ SEZ. D – 4^ 
SEZ. C – 4^ SEZ. D 

– 4^ SEZ. A   

6 Pasqualina 
RUSSO 

Antimeridiano:  
Lun/Merc/Ven 
7:30/14:42 
 

Pomeridiano: 
Mart/Giov 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE 2 5^ SEZ. C – 1^ 
SEZ. D – 1^ SEZ. C 
– 5^ SEZ. E – 2^ 

SEZ. D 
7 Katja DI 

STEFANO 
Antimeridiano: 
Lun/Merc/Ven 
  7:30/14:42 
 

Pomeridiano: 
Mart/Merc 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE C 
rialzato 

3^ SEZ. C – 3^ 
SEZ. D – 2^ SEZ. C 

– 3^ SEZ. A 

 
 
La seguente Calendarizzazione dovra’ essere rispettata per i mesi di NOVEMBRE 2022/ GENNAIO 2023/ 
MARZO2023 /MAGGIO  2023 
 

N. DIPENDENTE  *ORARIO 
ANTIMERIDIANO 

*ORARIO 
POMERIDIANO 

SERVIZIO 
SORVEGLIANZA 

SERVIZIO 
PULIZIE 

1 Gianni Andrea 
BRIGNOCCOLO 

Antimeridiano 
Mart./Giov: 
7:30/14:42 

 

Pomeridiano 
Lun./Merc/Ven 

10:30 /17:42 

*PORTINERIA 
-Padiglione 1 

5^ SEZ. D – 4^ 
SEZ. C – 4^ SEZ. D 

– 4^ SEZ. A   

2 
 

Daniela DIENI Antimeridiano 
Lun/Merc/Ven: 

7:30/14:42 
 

Pomeridiano 
Mart/ Giov  

10:30 /17:42 

PADIGLIONE C 
rialzato  

3^ SEZ. C – 3^ 
SEZ. D – 2^ SEZ. C 

– 3^ SEZ. A 

3 Angela 
PELLEGRINO  

Antimeridiano: 
Lun/Merc/Ven 

7:30/14:42 
 

Pomeridiano 
Mart/Giov 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE 2 5^ SEZ. C – 1^ 
SEZ. D – 1^ SEZ. C 
– 5^ SEZ. E – 2^ 

SEZ. D 
4 
 

Franco Antonio 
GIAMPA’ 

Antimeridiano: 
Merc/Giov/Ven 

7:30/14:42 
 

Pomeridiano: 
Lun/Mart 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE 3 2^ SEZ. A – 1^ 
SEZ. A – 5^ SEZ. A 

- 5^ SEZ. B 
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5 Laura DE 
FRANCISCI 

Antimeridiano: 
Lun/Merc/Ven 

7:30/14:42 
 

Pomeridiano 
Mart/ Giov 

10:30 /17:42 

*PORTINERIA 
Padiglione 1 

5^ SEZ. D – 4^ 
SEZ. C – 4^ SEZ. D 

– 4^ SEZ. A   

6 Pasqualina 
RUSSO 

Antimeridiano: 
Mart/Giov 
7:30/14:42 

 

Pomeridiano: 
Lun/Merc/Ven 

 
10:30 /17:42 

PADIGLIONE 2 5^ SEZ. C – 1^ 
SEZ. D – 1^ SEZ. C 
– 5^ SEZ. E – 2^ 

SEZ. D 
7 Katja DI 

STEFANO 
Antimeridiano: 

7:30/14:42 
Mart/Merc 

Pomeridiano: 
Lun/Merc/Ven 

10:30 /17:42 

PADIGLIONE C 
rialzato 

3^ SEZ. C – 3^ 
SEZ. D – 2^ SEZ. C 

– 3^ SEZ. A 
 
    I Collaboratori sono tenuti a rispettare questi turni durante tutto l’anno scolastico tranne modifiche per 
esigenze di servizio che dovessero intervenire. Qualora i Collaboratori posti in sorveglianza allo stesso padiglione 
avessero esigenza di sostituire il loro turno Antimeridiano con il turno Pomeridiano del collega e viceversa, 
dovranno inviare apposita comunicazione scritta in anticipo per far si che il controllo delle timbrature risulti 
idoneo rispetto l’orario di servizio imposto dal Piano ATA.   
Il Mancato rispetto della Comunicazione sarà oggetto di avviso da parte del Direttore al dipendente per verificare 
la timbratura fuori l’orario di servizio predisposto.     
   
 
 
  Il Direttore S.G.A.  

Dott.ssa Ilaria MAIA 
  
Approvato dal Dirigente Scolastico  
Dott.re Ivan HUSU  
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