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          Alle Famiglie  
 Al Personale della Scuola Docenti e ATA  
Al Sito Web d’Istituto – Sezione URP 
Relazioni con il Pubblico - 
Atti 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONE ORARI DI APERTURA UFFICI DI SEGRETERIA PERIODO ESTIVO DAL 01/07/2022 AL 31/08/2022 

Si comunica che IL RICEVIMENTO POMERIDIANO DAL 01/07/2022 AL 31/08/2022 E' SOSPESO, e si ricorda anche che il periodo 
di chiusura del Nostro Istituto, così come deciso dal Consiglio di Istituto, è dal 15/08/2022 al 19/08/2022.  

Pertanto allo stato attuale:  

✓ si può accedere agli uffici di segreteria, con appuntamento/prenotazione telefonando o scrivendo un'email, AL FINE 
DI EVITARE LA DIFFUSIONE DEL CONTAGIO COVID-19, indossando il dispositivo di protezione individuale nel caso di 
accesso agli uffici si segreteria come prevede la normativa vigente richiamata dalla Circolare n. 254 del Dirigente 
Scolastico.   

✓ per l’ appuntamento inviare una mail (indicando: nome, cognome, richiesta, rilasciando anche un contatto telefonico) 
all’indirizzo istituzionale rmic8f400v@istruzione.it: indicando nell’oggetto richiesta appuntamento Ufficio (Didattica o 
Personale etc.,). In alternativa si può telefonare Tel.- 063292909 negli orari indicati di seguito per le aperture Utenza 
Interna / Esterna.  

GLI ORARI DEL PERIODO ESTIVO PREVIO APPUNTAMENTO DA PRENDERE TELEFONICAMENTE O TRAMITE MAIL SONO I 
SEGUENTI: 

 Ufficio del Personale: 
Tutti i giorni dalle ore 10:00 alle ore 13:00 - Assistente Amministrativa Maria Carmela Cavallo.  

 Ufficio Didattica: 

Tutti i giorni dalle ore 10:00 alle 13:00  - Assistente Amministrativa Laura Riposati. 

 Ufficio Amministrazione e Contabilità: 
MARTEDI’ ore 10:00 - 12:00 - Assistente Amministrativa Roberta Galli. 

 

  Il Direttore S.G.A. 
  Dott.ssa Ilaria MAIA 
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