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UTILIZZO DEI LABORATORI INFORMATICI 

a. s. 2022/2023 

 

”Istruzioni per prenotazioni in Google calendar” 
 

 
 
 
Si richiama l’art. n. 2 del “Regolamento per l’utilizzo dei laboratori informatici”, 
 
 

Art.2 

Modalità di primo accesso e prenotazione 
 

1- Per usufruire del laboratorio è necessario aver compilato e firmato il 

modulo di “Assunzione di responsabilità” (all.2) propedeutico alla 

possibilità di prenotazione dell’aula. Il modello compilato e sottoscritto 

dovrà essere inviato all’e.mail indicata nella circ. n. 148. 

 

2- I laboratori andranno prenotati su piattaforma Google calendar, 

accedendo dal proprio account d’Istituto al calendario corrispondente 

al laboratorio da riservare, lab_19 o lab_23, e indicando: 1) giorno, 2) 

orario, 3) motivazione (progetto PTOF, lezione, lav.docente), 4) classe, 5) 

nome e cognome. 
 

Premesso quanto esplicitato al punto 1- dell’art.2 del “Regolamento per l’utilizzo dei laboratori 

informatici”, dopo aver letto e sottoscritto il modulo di “Assunzione di responsabilità” (all.2), i 

docenti verranno inseriti nei lab._19 e lab._23 e virtuali.  

 

Una volta entrati nel proprio account Petrassi, andare sui 9 puntini in alto a dx e cliccare su 

Calendar  
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Vi apparirà la seguente schermata, in cui scegliere l’ora e il giorno desiderati tra quelli disponibili 

cliccando sull’apposito spazio: 

 

Nella schermata successiva appare una finestra per inserire le modifiche alla dicitura “LIBERO” ed 

inserire i dati della prenotazione (nome docente, classe, evento previsto). Per modificare bisogna 

cliccare sulla matitina.

 

Apparirà la schermata per effettuare le modifiche e dopo, salvare (vd. Immagine sotto).   

 
 

Ad esempio se voglio  
prenotare la terza ora  
del martedì, clicco in 
questo spazio 
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Nella schermata successiva si vedranno le modifiche salvate (vd. Immagine sottostante). 

 

 

 
 
Vantaggi della prenotazione in calendar: 1) è coerente con l’uso dei laboratori informatici; 2) 
praticità: i laboratori si potranno prenotare in qualsiasi orario da dovunque; 3) si avrà un’immediata 
visione delle ore libere a disposizione; 4) è in linea con un agire attento alla tutela ambientale, al 
risparmio di risorse: non si compra/spreca carta, né inchiostro, si risparmiano risorse economiche 
dell’Istituto.  
 
Nell’immagine sottostante si vede la sovrapposizione tra le prenotazioni dei due lab. (19 e 23). 
 

 


