UTILIZZO DEI LABORATORI INFORMATICI

a.s. 2022/2023

“Istruzioni per prenotazioni in Google calendar”

/4

Sirichiama l'art. n. 2 del “Regolamento per l'utilizzo dei laboratori informatici”,

Art.2
Modalita di primo accesso e prenotazione

1- Per usufruire del laboratorio & necessario aver compilato e firmato il
modulo di “Assunzione di responsabilita” (all.2) propedeutico alla
possibilita di prenotazione dell’aula. Il modello compilato e sottoscritto
dovra essere inviato all’e.mail indicata nella circ. n. 148.

2- | laboratori andranno prenotati su piattaforma Google calendar,
accedendo dal proprio account d’Istituto al calendario corrispondente
al laboratorio da riservare, lab_19 o lab_23, e indicando: 1) giorno, 2)
orario, 3) motivazione (progetto PTOF, lezione, lav.docente), 4) classe, 5)

nome e cognome.

Premesso quanto esplicitato al punto 1- dell’art.2 del “"Regolamento per ['utilizzo dei laboratori
informatici”, dopo aver letto e sottoscritto il modulo di *Assunzione di responsabilita” (all.2), i

docenti verranno inseriti nei lab._19 e lab._23 e virtuali.

Una volta entrati nel proprio account Petrassi, andare sui g puntini in alto a dx e cliccare su

Calendar

iettimana HH Googleo

M o
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Viapparira la sequente schermata, in cui scegliere I'ora e il giorno desiderati tra quelli disponibili

cliccando sull’apposito spazio:

C @ calendar.google.com,

P N

E Calendar

|— Crea ~

D CLASSE 1C - 2022/23

[[] CLASSE 2A-2022/2023

D CLASSE 2C - 2022/23

[ CLASSE 3A-2022/23

D CLASSE 3C - 2022/23
CLASSE.3C_2022/2023

[[] compleanni

[J consiglio di Classe 1*C

[J consiglio.3CC

[J Dipartimento di Tecnologi.

[[] EDUCAZIONE CIVICA COO.

Lab_19

[] Lab23

[J Promemria

[[] Prova_Ed. Civica tuttii coo..

oggi ¢ > Dicembre 2022 Setmanas Q @ @ semana - i Google @

LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO

8- 9AM 8 - 9AM 8- 9AM 8 - 9AM 8-9AM

LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO

9= 10AM 9 - 10AM 9 = 10AM 9= 10AM 9= 10AM

LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO

10 - 1AM 10 - 11AM 10-11AM 10 - 11AM

LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO

1AM - 12PM 1AM - 12PM g 14 2PM
LIBERO
12-1PM

ey
Ad esempio se voglio
prenotare la terza ora
del martedi, clicco in

questo spazio

LIBERO
12-1PM

LIBERO
1-2PM

LIBERO
1-2PM

=

Corso RECUPERO Matematica Corso Recupero INGLESE Corso Recupero MATEMATICA Corso Recupero INGLESE
4:30 - 5:30PM 4:30 - 5:30PM 4:30 - 5:30PM 4:30 - 5:30PM

Nella schermata successiva appare una finestra per inserire le modifiche alla dicitura "LIBERO" ed

inserire i dati della prenotazione (nome docente, classe, evento previsto). Per modificare bisogna

cliccare sulla matitina.

O cass
[ cLAsSE 2C-2022/23
[ cLAsSE 3A-2022/23
[0 cLAssEsc-2022/23

IPM

Corso Recupero INGLESE Corso Recupero MATEMATICA
4:30 - 5:30PM 4:30 - 5:30PM

Corso Recupero INGLESE

4:30 - 5:30PM

= E1 Calendar Ogg < > Dicembre 2022 settimanasi Q @ @ Settimana ~ i Google °
!_ LUN MAR MER 610 VEN
Crea ~
19 20 21 23
M
cdc.3c
LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO
E] o o P phln
C.d.C. 3C _NOV_2022/2023 W ———— T LIBERO UIBERO LIBERO
0O cdce 2 08 9 i % 9 - 10AM 9~ 10AM 9 - 10AM 9-10AM
LIBERO LIBERO UBERO LIBERO
G @ LIBERO ks e i
cdcd Marted, 20 dicembre - 10:00 - 11:00AM LIBERO LIBERD ) LIBERO
D cdeal Ogni settimana nei giorni feriali 11AM - 12PM 11AM - 12PM 11AM - 12PM 11AM - 12PM
. ) LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO
[ classe @ Creanotedella riunione H 12-1PM 12-1PM 12-1PM 12-1PM
Inizia un nuovo documento per creare note
CLASS (b0 LIBERO LIBERO UBERO LIBERO
ab_ 1-2PM 1-2PM 1-2pPM 1-2PM
OcAsf B Cresode: stefanis turc

CLASSE.3C_2022/2023

[} compleanni

Corso RECUPERO Matematica
U 4:30 - 5:30PM

Apparira la schermata per effettuare le modifiche e dopo, salvare (vd. Inmagine sotto).

x NEERS

Altre azioni ~ i Google °

20 dic 2022 '\& 11:00AM  20dic 2022 (GMT+01:00) Ora dell'Europa centrale - Roma  Fuso ﬂrario\

O Tuttoil giomno  Tutti i giomi della settimana (dal lunedi al venerdi) ~

Dettagli evento Trova un orario

Aggiungi videoconferenza di Google Meet Aggiungi invitati

Aggiungi notifica

n
@  Aggiungi posizione
o
B

Lab1o - @~

- - S
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Invitati

Autorizzazioni per gli invitati
Modificare l'evento
Invitare altre persone

Vedere 'elenco invitati

N



Nella schermata successiva si vedranno le modifiche salvate (vd. Inmagine sottostante).

@ ISTITUTO COMPRENSIVO GOFF

<« C @ calend

& Salbookatles P Nel Cuoredeilibri nb HUBScuola [ Nuovo Argo didUP @ Google

E Calendar Ogg < > Dicembre 2022 setimanasi Q @ @ settimana - & Google @

LUN MAR MER Glo VEN

19 20 21 22 23

LIBERO LIBERO
8- 9AM 8- 9AM

LIBERO LIBERO
9 - 10AM 9-10AM

F crea -

[] classe1A2022/23

aaM
LIBERO LIBERO
CLASSE 1A - 2022/2023 8- 9AM 8- 9AM
a9am
[J cLAsSE1C-2022/23 LIBERO LIBERO
9-10AM 9-10AM
=) PROF. ROSSI - 2A Progetto Orientamentd
10 - 11AM 10 - 11AM
LIBERO
1AM - 12PM
LIBERO LIBERO
12-1PM 12 - 1PM
LIBERO LIBERO
1-2PM 1-2PM

LIBERO
8- 9AM

LIBERO

9 - 10AM
[] CLASSE 2A-2022/2023 10.AM
LIBERD

10 - 11AM

LIBERO LIBERO
10 - 11AM 10 - 11AM

LIBERO LIBERO

T1AM = 12PM T1AM - 12PM
LIBERO LIBERO

12 -1PM 12-1PM
LIBERO LIBERO
1-2PM 1-2PM

[J cLAssE2C-2022/23

LIBERO
T1AM = 12PM

LIBERD
T1AM - 12PM

D CLASSE 3A-2022/23

D CLASSE 3C - 2022/23 12PM
LIBERO
CLASSE.3C_2022/2023 12-1PM
LIBERO
1-2PM

[[] compleanni

[ consiglio di Classe 1*C 2
[ consiglio.3cC

[ Dpipartimento di Tecnologi.
D EDUCAZIONE CIVICA COQ... PN
Lab_19
[ Lab.23

Corso RECUPERO Matematica ‘Corso Recupero INGLESE Corso Recupero MATEMATICA Corso Recupero INGLESE
SPM 4:30 - 5:30PM 4:30 - 5:30PM 4:30 - 5:30PM 4:30 - 5:30PM

[ Promemoria 6P

Vantaqgqgi della prenotazione in calendar: 1) e coerente con |'uso dei laboratori informatici; 2)
praticita: i laboratori si potranno prenotare in qualsiasi orario da dovunque; 3) si avra un'immediata
visione delle ore libere a disposizione; 4) € in linea con un agire attento alla tutela ambientale, al
risparmio di risorse: non si compra/spreca carta, né inchiostro, si risparmiano risorse economiche
dell'lstituto.

Nell'immagine sottostante si vede la sovrapposizione tra le prenotazioni dei due lab. (19 e 23).

@ ISTITUTO COM

€ 3 C ac cogle.com

& Sailabookatias P Nel Cuore deilibii s HUBScuola [l Nuovo Argo didUP @ Google

= E Calendar Oggi < > Dicembre 2022 setimanasi QA @ £  Ssettimana - i Googleo

LUN MAR MER G0 VEN

om
B
[ cuasse2a-2022/2023 o LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO
[ cLassE 2C-2022/23 e 8- 9AM 8- 9AM 8-9AM 8- 9AM
! ™
s LIBERD LIBERO LIBERO LBERD UBERO
[0 crasse 3a-2022/23 - 10AM 9-10AM 9-10AM 3-10AM 9-10AM

O cLAsSE 3C-2022/23 B | ocr0

10 - 11AM

LIBERO
10 - 11AM

LIBERO
10 - 11AM

LIBERO
10 - 11AM

LIBERO

10-1
CLASSE.3C_2022/2023 o A

' LIBERD LIBERO LIBERO LIBERD LIBERO
[J compleanni 1AM - 12PM

11AM - 12PM 11AM - 12PM 11AM - 12PM 11AM - 12PM
B M
[ consiglio di Classe 1°C LIBERD LIBERO LIBERO LIBERO LIBERO
12-1PM 12-1PM 12-1PM 12-1PM 12-1PM
[] consiglio.3CC .
T EED LIBERO LIBERD LIBERO
[] pipartimento di Tecnologi... 1-2PM 1-2PM 1-2PM 1-2PM
[] EDUCAZIONE CIVICA COO. s
Lab_19
-
: ENEA
Lab_23 X i S

[ Promemoria 4P
[] Prova_Ed. Civica tuttii coo... Corso RECUPERO Matematica
SPM 4:30 - 5:30PM

Corso Recupero INGLESE
4:30 - 5

Corso Recupero INGLESE
4:30 - 5:30PM

5]
-1
]
£

Ricevimento

[] Tasks o

Altri calendari + A 7EM
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